
西南联合产权交易所招采平台

供应商操作手册



一、供应商注册及登录

（一）注册及登录入口

※ 方式 1

打开 IE 浏览器进入官网 http://new.swuee.com/，选择首页上方的登录注册选项，跳转进入

注册登录页面；

※ 方式 2

1、打开 IE 浏览器进入官网 http://new.swuee.com/，选择【采购】进入招采中心；



2、进入招采中心后选择 按钮，跳转进入注册登录页面

（二）注册及登录

1、进入注册登录页面后，点击【注册】按钮（已有账号请直接输入），按要求进行注册；



2、成功注册并登录后，点击上方的用户中心进行实名认证，招采类业务目前仅支持机构用

户登录报名，在进行实名认证时请选择机构用户进行验证；

3、进入用户中心后，点击【用户资料】按钮，选择【实名认证】，注意进行实名认证时需

要选择 ，按照要求填写认证资料并提交。



注：在填写实名认证的过程中，如果遇到身份信息不匹配无法认证的情况，可能是由于运营

商三要素问题导致，请选择其他证件，填写身份证号码进行人工核验。

二、供应商报名及缴费

（一）项目报名

1、登录招采中心



※ 方式 1

登录后，打开用户中心，点击【招标采购】按钮，即可进入招标采购中心。

※ 方式 2

通过招采项目，点击项目下方的【我要报名】，可自动跳转到招标采购中心。

2、查找项目



进入【投标业务管理】-【投标项目信息】，选择已发布的招采公告，点击公告名称或

操作栏中【进入】按钮，查看公告详细信息，也可以在公告名称的搜索框内输入项目信息进

行查找。

注：底色为黄色，左上角有“补”字字样的公告为有澄清补遗公告的项目，请供应商仔细查

看报名项目的变更（补遗）公告。

3、项目报名

在项目详情页中，点击【报名并缴费】按钮（无需缴纳保证金的项目显示为【我要报名】按

钮），弹出提示 ，点击【确定】按钮进行报名缴费。



4、报名缴费

点击【报名并缴费】按钮，根据支付信息进行缴费，缴费前请认真阅读注意事项，缴费

后待缴费状态变为“已支付”表示报名成功。（成功缴费 10分钟后请及时刷新查看缴费状

态，并确认状态为已支付，如状态仍为“待缴费”请致电客服 028-86123311）。

（二）获取招标文件

1、报名成功后，在【投标业务管理】中点击【已报名项目】按钮，从右侧项目列表中，找

到已报名项目的标段，点击【招标文件】。



2、按要求填写联系人及联系电话后点击提交，然后点击【下载】按钮，下载招标文件。

注：请正确填写联系人及联系方式，如因错误填写以致影响后续投标进程的将由供应商自行

承担相应后果及责任。

（三）缴纳投标保证金

1、报名缴费成功后，在已报名项目中，点击【投标保证金】。



2、按照跳出框中的支付信息缴纳保证金，缴纳保证金前请认真阅读注意事项。

3、保证金缴纳后待保证金状态变为“已缴纳”表示缴纳成功。（成功缴纳 10分钟后请及时

刷新查看保证金状态，并确认状态为“已缴纳”，如状态仍为“未缴费”请致电客服

028-86123311）。



（四）查询子账户信息

1、点击报名并缴费以及投标保证金后，可在【投标业务管理】-【子账户查看】中查询已生

成的子账户明细，也可查看项目款项的缴纳状态。



三、查看中标结果

供应商可进入用户中心点击结果公告对各类项目（除询价外）的中标结果情

况进行查看。包括中标候选人公示、中标结果公告及中标通知书。

注:仅报名供应商可以查看该项目的中标候选人公示，仅中标供应商可以查看该

项目的中标结果公告及中标通知书，中标供应商可通过进入中标结果公告下载付

费文件。
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